REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN ZGODNIE Z ZASADAMI
ROWNEGO TRAKTOWANIA, UCZCIWEJ KONKURENCJI | PRZEJRZYSTOSCI
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do zaméwien udzielanych przez Fundacje Dziedzictwa Kulturowego i
finansowanych lub wspéffinansowanych w jakiejkolwiek czesci z inwestycji dotacji dla Fundacji,
przyznanej ustawg z dnia 8 grudnia 2017 r. o dotacji dla Fundacji Dziedzictwa Kulturowego
przeznaczonej na uzupetnienie kapitatu wieczystego (,Ustawa o dotacji”) z zastrzezeniem
postanowien §8 Regulaminu.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi w pierwsze]j kolejnosci umozliwiajgcego
terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i
obiektywizm. W trakcie postepowania osoby wykonujace czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamowienia sktadajg oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z wykonawcami, a
takze iz nie zachodza inne okoliczno$ci powodujace, ze osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z
udzieleniem zamdwienia nie bedg bezstronne w trakcie wyboru wykonawcy. Osoby te oswiadczajg
rowniez, iz nie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, nie pozostajg w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub nie sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcy, a takze ze przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania nie
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, jak réwniez nie pozostajg z
wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb. Czynnosci w postepowaniu podjete przez osoby
podlegajgce wytgczeniu po powzieciu przez nie wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
powyzej, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialne sg wszystkie osoby w zakresie, w jakim

powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

Regulamin stosuje sie do zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartos¢ 10 tys.

ztotych netto.

Zmiany do Regulaminu mogg by¢ dokonywane wytgcznie w porozumieniu z Ministrem Kultury i

Dziedzictwa Narodowego.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia osoba wnioskujgca szacuje z nalezytg
starannoscig wartos$¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
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a) czy istnieje obowigzek stosowania regulaminu,

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawag ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia

Szacunkowg wartos$¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujgcych metod:

a) analizy cen rynkowych — dokonane poprzez zebranie wstepnych informacji cenowych od
minimum trzech potencjalnych wykonawcéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie bedgcym
przedmiotem zaméwienia;

b) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie ostatnich 12 miesiecy lub
poprzednim roku budzetowym poprzedzajacych date szacowania warto$ci zamdwienia, z
uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
uprzednio zawartych umow w okresie ostatnich 12 miesiecy lub poprzednim roku budzetowym
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

Szacunkowg warto$é zamowienia na ustugi konserwatorskie oraz roboty budowlane ustala sie na

podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych oraz

prac konserwatorskich wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowe;j i

zataczonych do niej dokumentéw. Notatka stuzbowa powinna by¢ podpisana przez osobe ustalajgca

szacunkowg wartos$¢ zamowienia. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowe] wartosci
zamodwienia sg w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcédw wraz z udzielonymi
Zamawiajgcemu odpowiedziami cenowymi,

b) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardow (opatrzone datg dokonania
wydruku),

c) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamodwienia)
z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia, o ktérym mowa w ust. 3
lita)ib).

Ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia procedury udzielania zamdwienia, jesli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,

z wytgczeniem ustug o ktérych mowa w ust. 8.

Ustalenia szacunkowe]j wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem

wszczecia procedury jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane Ilub ustugi

konserwatorskie , o ktérych mowa w ust. 4.

Niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartoSci zamodwienia, lub wybieranie sposobu obliczenia

wartosci zamowienia celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw Regulaminu.

W przypadku, gdy zamdwienie obejmuje zamdwienia udzielane w czesciach, do udzielenia

zamodwienia na dang cze$¢ Zamawiajgcy stosuje procedure witasciwg dla wartosci szacunkowej catosci

zamowienia.



11. W przypadku, gdy zamoéwienie obejmuje zamdwienia udzielane w czesciach, do udzielenia
zamodwienia na dang cze$¢ Zamawiajgcy moze stosowac procedure witasciwg dla wartosci tej czesci
zamoéwienia, jezeli jej warto$¢ jest mniejsza niz 30.000 zf, pod warunkiem, ze tgczna wartos¢ tych
czesci wynosi nie wiecej niz 10% wartos$ci zamdwienia.

§ 3 Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez osobe
whnioskujgcg do kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby. Kierownikiem
Zamawiajgcego jest Zarzad Fundacji Dziedzictwa Kulturowego. Procedure moze wszczgc¢ réwniez
Kierownik Zamawiajgcego samodzielnie, bez otrzymania wniosku, o ktérym mowa powyzej.

2.  Wnhniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) informacje (uzasadnienie) dotyczgca potrzeby udzielenia zamdwienia,

c) szacunkowag warto$¢ zamowienia w ztotych,

d) wskazanie zZrdédta finansowania,

e) proponowany sposdb wyboru wykonawcy, zgodnie z okresSlong dla danej wysokosci
szacunkowe]j wartos$ci zamdwienia procedurg, okreslong przepisami niniejszego Regulaminu.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4 Wybor wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza osoba wnioskujgca lub osoba wskazana przez
kierownika Zamawiajgcego w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego -
www.dziedzictwo.org,

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do pieciu potencjalnych wykonawcoéw, z
zastrzezeniem ust. 2,

c) poprzez zebranie co najmniej pieciu ofert publikowanych na stronach internetowych lub w
katalogach cenowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcoéw.

W przypadku wszczecia postepowania samodzielnie przez kierownika Zamawiajgcego, Zamawiajgcy

wskazuje osoby do przeprowadzenia czynnosci wyboru wykonawcy.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego jest obowigzkowe w
przypadku udzielania zamdéwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 120.000 ztotych netto. Termin
sktadania ofert bedzie nie krétszy niz 5 dni roboczych.

4. Przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do pieciu potencjalnych wykonawcéw jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 50.000 ztotych
netto lecz nie wyzszej niz 120.000 ztotych netto.

5. W przypadku zamoéwien ktérych szacunkowa wartos¢ przekracza wartos¢ 10.000 netto lecz nie
przekracza kwoty 50.000 ztotych netto Zamawiajgcy zobowigzany jest do zebrania co najmniej pieciu
ofert publikowanych na stronach internetowych lub w katalogach cenowych, zawierajacych cene
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proponowang przez potencjalnych wykonawcéw lub przekazanie zapytania ofertowego co najmniej

do pieciu potencjalnych wykonawcéw.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) warunki udziatu postawione wykonawcom,

c) opis kryteriéw wyboru oferty,

d) opis sposobu realizacji zamowienia,

e) terminisposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

f)  istotne postanowienia umowy,

g) informacje o zasadach uzupetniania zgdanych oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw,
wyjasniania lub poprawiania sktadanych ofert, okolicznosciach odrzucania ofert, wykluczenia
potencjalnych wykonawcow lub uniewaznienia zapytania ofertowego,

h) informacje o mozliwosci poinformowania Zamawiajgcego o ewentualnych nieprawidtowosciach
podczas przeprowadzonego postepowania (zgtoszenie powinno zosta¢ dokonane w terminie 3
dni od dnia zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej),

i) informacje o tym, ze zamowienie finansowane jest z dochodow z inwestycji dotacji przyznanej
przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Kryteriami wyboru oferty sg cena albo cenaiinne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
a) jakosé,
b) funkcjonalnosg,
c) parametry techniczne,
d) aspekty Srodowiskowe,
e) aspekty spoteczne,
f)  termin wykonania zamowienia,
g) doswiadczenie wykonawcy,
h) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Kryteria wyboru ofert beda zwigzane z przedmiotem zamdwienia i beda do niego proporcjonalne.
Zamawiajgcy moze zgdac na kazdym etapie prowadzonej procedury dokumentéw potwierdzajgcych
zadeklarowane przez wykonawce, w ramach postawionego przez Zamawiajgcego, kryterium wyboru
oferty.
Zamawiajgcy opisujgc warunek udziatu, o ktérym mowa w ust. 6 lit. b) Regulaminu bedzie zadat od
wykonawcéw dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunku (np. referencje, zaswiadczenia z
odpowiednich urzedéw) lub oswiadczenia wykonawcy, w celu potwierdzenia spetniania warunku.
Przedstawione w ofercie informacje, w tym w szczegdlnosci sktadane oswiadczenia dotyczace
spetniania przez wykonawce warunku udziatu muszg by¢ zgodne z prawda oraz stanem faktycznym.
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mieé
wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposdb, ktdry mdgtby utrudniac uczciwg konkurencje.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdw towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektdrych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zamodwienia i Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub rownowazny".

4
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W przypadku zgtoszenia przez podmioty, ktére ztozyty oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
informacji o nieprawidtowosciach, o ktérym mowa w §4 ust. 6 lit h) Regulaminu, Zamawiajgcy ma
obowigzek zbadania wskazanych okolicznosci, sporzadzenia i wystania odpowiedzi do wykonawcy
zgtaszajgcego nieprawidtowosci oraz przesta¢ te odpowiedzi do pozostatych podmiotéw, ktére
ztozyty oferty w postepowaniu. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci
Zamawiajgcy ma obowigzek powtdrzy¢, prawidtowo wykonac lub uniewazni¢ wadliwe czynnosci
majgce na celu dokonanie wyboru wykonawcy zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie i
zapytaniu ofertowym lub uniewazni¢ postepowanie.

Zamawiajgcy jest zobowigzany po zakonczeniu danego roku kalendarzowego nie pdzniej niz do 31
marca przekaza¢ Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego zbiorczg informacje o wszystkich
zgtoszonych w tym roku informacjach o nieprawidtowosciach, o ktérych mowa w ust. 14 oraz
sposobie ich rozpatrzenia przez Zamawiajgcego.

Wszelkie informacje, oswiadczenia, dokumenty sktadane przez wykonawce muszg zawieraé
prawdziwe informacje pod grozbg odpowiedzialnosci karnej, o czym nalezy wykonawce pouczyé i
odebraé¢ od wykonawcy stosowne oswiadczenie.

§ 5 Udzielenie zamdwienia

Zamoéwienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, osoba wnioskujgca lub osoba wskazana przez kierownika

Zamawiajgcego sktada do kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o

udzielenie zamodwienia w celu uzyskania akceptacji

Whiosek o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegdélnosci:

a) szacunkowag warto$¢ zamowienia w ztotych,

b) informacje o sposobie wyboru wykonawcy z przywotaniem podstawy prawnej tj. przepisu
niniejszego Regulaminu

c) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

d) ilos¢ przyznanych punktéw ofercie w ramach ustalonych kryteridw, jezeli zostaty one ustalone
oraz cene brutto wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zamdwienia nalezy dotgczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci

wyboru wykonawcy podpisang przez osobe jg sporzadzajaca.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamdéwienia przez kierownika Zamawiajgcego lub

upowazniong przez niego osobe, osoba wnioskujgca lub osoba wskazana przez kierownika

Zamawiajgcego przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji zarzgdu Fundacji.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci. Umowe podpisuje kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba. W

przypadku zamodwien ponizej 10.000 ztotych netto umowa pisemna nie jest wymagana.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest

dla wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 lit. a) Regulaminu,

informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszcza sie na stronie internetowej

Zamawiajgcego przed zawarciem umowy. Na stronie internetowej zamieszcza sie rowniez informacje

o udzieleniu zamowienia (zawarciu umowy z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza). Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 lit. b)

5
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Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. Informacje o udzieleniu zamowienia
rowniez przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktdrzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe, jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez przestanie zapytania, o ktédrym
mowa w § 4 ust. 1 lit. c) Regulaminu. W przypadkach udzielania zamoéwien prowadzonych w trybie
§4 ust. 1 lit b) i c) Zamawiajgcy moze w zapytaniu ofertowym wskazac adres strony internetowej, na
ktérej informacje w zakresie wyboru wykonawcy i zawarcia umowy bedg publikowane. Wéwczas
Zamawiajgcy zwolniony zostaje z obowigzku przesytania ww. informacji bezposrednio do
wykonawcéw, do ktdrych wystane zostato zapytanie ofertowe.
W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, punktacje przyznang wykonawcy w ramach ustalonych
przez Zamawiajgcego kryteridw, jezeli byty ustalone oraz cene brutto wybranej oferty.
Wykonawca, ktdry nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu opisanych w tresci zapytania
ofertowego podlega wykluczeniu.
Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu jezeli:
a) wptyneta po terminie wskazanym prze Zamawiajgcego jako termin sktadania ofert;
b) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcow;
c) jej tresc stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
d) oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, wykonawca nie
udzielit wyjasnien lub nie ztozyt dowoddw na wezwanie Zamawiajgcego, o ktéorym mowa w ust. 12 i
13 lub jezeli dokonana ocena wyjasnie wraz ze ztozonymi dowodami nie potwierdza, ze cena lub
koszt sg prawidtowe w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
e) zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem, ze oczywiste omytki rachunkowe moga zostaé
poprawione przez Zamawiajgcego,
f) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego,
g) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, a
tego interesu lub bezpieczenstwa nie mozna zagwarantowaé w inny sposdb.
Jezeli cene lub koszt, lub istotne czesci sktadowe ceny lub kosztu Zamawiajgcy uzna za razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamodwienia i bedg one budzity watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zwraci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnienia, w tym ztozenie dowoddw dotyczgcych wyliczenia
ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy zwraca sie o wyjasnienie razgco niskiej ceny, w tym ztozenie dowoddw, w szczegdlnosci,
gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od szacunkowe] wartosci zamdwienia
powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug ustalonej dla danego zamodwienia zgodnie z
przepisami niniejszego Regulaminu lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, chyba
ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.
Za wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 12 uznaje sie przedstawienie szczegétowej kalkulacji ztozonej
oferty w szczegdélnosci zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia,

b) wybranych rozwigzan technicznych,

c) sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy,



d) kosztéow pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ niisza od
minimalnego wynagrodzenia oraz minimalnej stawki godzinowej za prace ustalonego na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

e) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,

f) oraz w zakresie wynikajgcym z innych przepiséw prawa

15. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

16. W przypadku jezeli zgodnie z Regulaminem dojdzie do odrzucenia oferty lub wykluczenia
wykonawcy lub jezeli wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze wybrac kolejng oferte, ktdéra uzyskata w postepowaniu najwiecej punktow.
Zamawiajgcy moze w ten sposéb i pod ww. warunkami wybiera¢ kolejnych wykonawcéw
wielokrotnie.

§ 6 Zasady dokumentac;ji

Osoba wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowe] wartosci zaméwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposéb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje osoba

whnioskujgca przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamdwienia lub przez okres dtuzszy, jezeli

wymagajg tego umowy zawarte przez Zamawiajgcego z podmiotami finansujgcymi zamédwienie.

Przez dokumentacje postepowania rozumie sie sporzadzenie protokotu z postepowania, ktory bedzie

zawierat co najmnie;j:

a) notatke wraz z dokumentami potwierdzajgcymi czynnos¢ szacowania wartosci zamdwienia,

b) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

c) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

f)  informacje o wykonawcach wykluczonych wraz z uzasadnieniem prawnym i faktycznym,

g) informacje o ofertach odrzuconych wraz z uzasadnieniem prawnym i faktycznym,

h) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

i)  date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego oraz parafowanie kazdej strony,

j)  informacje o zgtoszeniach nieprawidtowosci odnosnie przeprowadzanej procedury wraz z
odpowiedziami,

k) nastepujace zatgczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego lub rozestania do potencjalnych
wykonawcéw,
ii. ztozone oferty,
iii. os$wiadczenie/os$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.



§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po uzyskaniu pozytywnej opinii Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego

W celu wydania decyzji przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego kierownik Zamawiajgcego
wraz z wnioskiem przedstawia wszystkie istotne okolicznosci oraz, jezeli sytuacja tego wymaga
dokumenty, mogace mie¢ wptyw na tre$¢ wydanej opinii oraz sposdb rozstrzygniecia w zgtoszonej
sprawie. Odpowiedzialnos$¢ oraz wszelkie konsekwencje za przedstawienie niepetnych informacji, na
podstawie ktorych zostata wydana opinia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego ponosi
Zamawiajacy.

Nie wydanie opinii przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w terminie 14 dni od daty
wptywu wniosku do Ministerstwa na wskazany w ust. 6 adres e-mail, poczytuje sie jako wyrazenie
zgody.

W przypadku jezeli informacje zawarte we wniosku o wydanie opinii bedg niepetne lub
niewystarczajgce do wydania opinii, Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku, zwraca sie o przekazanie dodatkowych informacji lub dokumentéw. Od
chwili przekazania przez Fundacje do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego zadanych informacji
lub dokumentdéw, Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego ma 7 dni na przedstawienie opinii. Nie
przedstawienie opinii przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w terminie 7 dni poczytuje
sie jako wyrazenie zgody.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej podpisanej przez osobe sporzadzajacg, podlegajgcej pisemnemu zatwierdzeniu przez
kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegblnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowgq przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamdwienia lub przez okres
dtuzszy, jezeli wymagajg tego umowy zawarte przez Zamawiajgcego z podmiotami finansujgcymi
zamowienie.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej lub uzupetnienia, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej
kierowane do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego przesytane bedg drogg elektroniczng na
adres mailowy df@mkidn.gov.pl.

§ 8 Wytaczenie stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje sie do zawierania umdw o prace,

Regulaminu nie stosuje sie jezeli:

a) uprzednio w wyniku przeprowadzenia postepowania poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie
oferty po dokonanej ocenie zostaty uznane jako niewazine z powodu ich odrzucenia lub
wykluczenia wykonawcéw postepowania a udzielenie zamdwienia wybranemu wykonawcy
odbedzie sie z zachowaniem istotnych warunkéw pierwotnego zamdwienia. Poprzez istotne
warunki pierwotnego zamdwienia rozumie sie w szczegélnosci termin wykonania oraz zakres
przedmiotu zamdwienia. Zmianie nie mogg ulec elementy, ktdre stanowity warunki udziatu w
postepowaniu lub ktére byty podstawg oceny ofert.

b) dostawy, ustugiiroboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce (jezeli
nie istniejg rozsgdne rozwigzania alternatywne lub rozwigzania zastepcze, a brak konkurencji nie



jest wynikiem celowego zawezania parametréw zamoéwienia) z jednego z nastepujacych
powodow:
i brak konkurencji ze wzgledéw technicznych, prawnych lub innych o obiektywnym
charakterze lub
ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej,
iii. w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej artystycznej,

c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego,
ktorej nie mdgt on przewidzie¢ zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamodwienia niewynikajaca z
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzieé i nie
mozna zachowac¢ termindw wymaganych przez Regulamin,

d) gdy z wykonawcg wybranym poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego zawierana jest umowa na dodatkowe dostawy, ktérej
przedmiotem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie
biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do
nabycia materiatdw o innych wifasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktow lub instalacji, a wartos¢ zaméwienia dodatkowego nie przekracza
wartosci zamodwienia podstawowego a mozliwos¢ taka zostata przewidziana i okreslona w
zapytaniu ofertowym umieszczonym na stronie Zamawiajgcego. Wylgczenie to mozina
zastosowac, gdy zamoéwienie dodatkowe jest udzielane w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego,

e) gdy z wykonawcg wybranym poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego zawierana jest umowa zamodwienia polegajgce na powtdrzeniu
ustug lub robét budowlanych (tzw. zamodwienia uzupetniajgce). Wytaczenie to mozna
zastosowaé, gdy zamowienie uzupetniajgce jest udzielane w okresie 3 lat od udzielenia
zamoéwienia podstawowego, mozliwosé udzielenia takiego zamodwienia zostata przewidziana
przewidziana w zapytaniu ofertowym umieszczanym na stronie internetowej Zamawiajgcego a
jego wartos¢ uwzgledniona przy szacowaniu wartosci zamowienia, za$ w opisie zamodwienia
podstawowego wskazano ewentualny zakres tych ustug lub robdét budowlanych oraz warunki,
na jakich zostang one udzielone, a warto$¢ zamdwienia uzupetniajgcego nie moze przekroczy¢
wartos$ci zamodwienia podstawowego,

f)  gdy realizacja zamdwienia uzalezniona jest od umoéw zawartych pomiedzy podmiotami szczebla
rzgdowego lub samorzgdowego réznych panistw,

g) jezeli srodki z dochodéw z inwestycji Dotacji stanowig wktad wtasny dla innych projektéw
finansowanych z innych zrédet publicznych krajowych, unijnych lub przyznawanych w ramach
programow miedzynarodowych takich jak Norweski Mechanizm Finansowy lub Mechanizm
Finansowy Europejskiego Obszar Gospodarczego, posiadajgcych przyjete zasady wyboru
wykonawcéw, przy czym wysokos¢ wktadu dochoddw w inwestycji Dotacji nie moze przekroczyé
49% wartosci projektu.

§ 9 Planowanie zamoéwien

1. W terminie do 14 dni od dnia przyjecia budzetu Zamawiajgcego na kolejny rok obrotowy,
sporzadzany jest plan zamoéwien - zwany dalej ,planem”, okreslajacy przewidywane do zakupu ustugi,
dostawy i roboty budowlane w roku objetym budzetem.
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Plan zawiera informacje dotyczgce:

a) przedmiotu zamodwienia;

b) rodzaju zamdéwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

c) orientacyjnej wartosci zamowienia (bez podatku VAT);

d) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia w ujeciu
kwartalnym lub miesiecznym.

Zamawiajgcy zamieszcza plan postepowan o udzielenie zamdwien na swojej stronie internetowej

Plan moze by¢ aktualizowany w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym.

W przypadku koniecznosci wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, ktére nie zostato ujete

w planie, Zamawiajgcy podaje przyczyny braku zamieszczenia przedmiotowego zamodwienia w planie.

W planie beda uwzglednione zamdwienia wspétfinansowane w jakiejkolwiek czesci z dochoddéw z

inwestycji dotacji przyznanej przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

§ 10 Umowy

Umowy zawierane przez Zamawiajgcego z wykonawcami wybranymi na zasadach opisanych w
niniejszym Regulaminie, mogg by¢ zawierane na czas wykonania okre$lonego zadania, czas
oznaczony nie dfuzszy niz 5 lat.

Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem umowy o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy jest

zobowigzany: ustanawi¢ w ramach umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz

okresli¢ okres gwarancyjny, zasady dokonywania odbioréw oraz naliczania kary umowne.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug, dostaw Ilub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staly sig
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i.  zmiana Wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajacego,

ii.  warto$é kazdejkelejrej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreélonej
pierwotnie w umowie,

iv. informacja o planowanych dodatkowych dostawach ustugach lub robotach budowlanych
zostata zawarta w tresci zapytania ofertowego umieszczanego na stronie Zamawiajgcego,

b) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujgce
warunki:

i konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie maogt przewidzieé,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie w

umowie,
Wszelkie zmiany w umowie, ktéra zostanie zawarta w wyniku postepowania, wymagajg zachowania
formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Niedopuszczalne jest zmienianie wybranego wykonawcy lub warunkéw umowy, ktére byty oceniane

w ramach kryteriéw oceny ofert.
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Istotne postanowienia umowy o udzielenie zaméwienia, okreslone w niniejszym paragrafie powinny
by¢ okreslone w zapytaniu ofertowym, a wykonawca sktadajg oferte bedzie sie zobowigzywat do
podpisania umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu. Istotne zmiany postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
dopuszczalne sg wyjatkowo po uzyskaniu pozytywnej opinii Ministra, uzyskanej w trybie opisanym w
§7 ust. 1.

Zamawiajgcy jest zobowigzany po zakonczeniu danego roku kalendarzowego, do 31 marca
nastepnego roku kalendarzowego przekaza¢ Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego zbiorczg
informacje o wszystkich dokonanych w tym roku zmianach umdw oraz ich uzasadnieniu.
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